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第 1 章 通用功能说明

1.1 系统名称及地址

系统名称：宁波市建设工程数字化监管系统-勘察设计监

管子系统（施工图），下文简称：新版审图系统、审图系统。

系统地址：http://183.136.157.18:7308

说明：

（1）新老系统分离，如需要查看原老系统项目信息，

请前往老系统查看，老系统地址：http://stgl.nbjs.gov.cn

（2）老系统项目不再受理，所有项目申报均需在新系

统中申报。

http://183.136.157.18:7308
http://stgl.nbjs.gov.cn
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1.2 单位账号注册

建设单位、建设单位（个人）、设计勘察单位账号需要

注册。设计勘察人员账号无需注册！！！

登录界面，点击“注册用户”按钮，跳转至注册界面。

图 1 登录界面
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1.2.1 建设单位账号注册

填写正确的统一社会信用代码（由数字和大写字母组成

的 18位代码，正确格式例如：91330101MA2XXXXXX6）、

建设单位名称、单位地址、法人代表、联系人、手机号、图

片验证码、短信验证码、用户名（用于登录系统）。

如下图所示：其中“用户名”由用户自行输入，如果提

示“该用户名已被使用”，请更换填写的“用户名”。

图 2 建设单位注册界面
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1.2.2 建设单位（个人）账号注册

填写正确的身份证号、姓名、个人地址、联系人、手机

号、用户名（用于登录系统）图片验证码、短信验证码。

如下图所示：其中“用户名”由用户自行输入，如果提

示“该用户名已被使用”，请更换填写的“用户名”

图 3 建设单位（个人）注册界面
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1.2.3 设计勘察单位账号注册

输入正确的统一社会信用代码，由数字和大写字母组成

的 18位代码，正确格式例如：91330101MA2XXXXXX6。输

入统一社会信用代码后会校验备案情况，自动填充：单位名

称、单位地址、法人代表、联系人、手机号。选择注册类型：

“设计”或“勘察”，管理员账号（用于分配项目）由用户

自行输入，如果提示“该用户名已被使用”，请更换填写的

“管理员账号”。

图 4 设计勘察单位管理员账号注册界面

常见问题及解决方式：

（1）注册提示“统一信用代码未在四库中找到”。首

先确认设计勘察企业是否在浙江省四库一平台完成备案（浙

江省勘察设计行业四库一平台信息系统地址：https://kcsj.jst.

zj.gov.cn/PublicWeb/index.html#）如未进行备案，先进行备案，

备案过程中遇到的问题可拨打“浙江省勘察设计行业四库一
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平台信息系统”网页底部联系电话咨询；如已完成备案仍无

法注册，请联系审图系统后台人员处理。

（2）注册时自动获取的信息调整。注册过程中，如需

调整单位信息、手机号等，需要先在浙江省勘察设计行业四

库一平台信息系统中进行信息修改，隔天重试。

（3）单位类型注册错误。针对单位类型注册错误的情

况，例如：设计单位 A注册成了建设单位，则需要重新注册

设计单位账号，填写的账号不能与注册错误的账号一致。

（4）每家单位每种单位类型（勘察/设计）只能注册一

个公司领导账号用来分配设计院环节项目权限。账号可自行

填写，不能使用重复的用户名。
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1.3 勘察设计人员账号管理

勘察设计人员账号无需注册，由勘察设计单位账号进行

统一管理。登录勘察设计单位账号，角色切换至“设计、勘

察院领导”，在机构人员-组织机构中，点击单位名称，即可

显示“添加人员”按钮，如下图所示。

图 5 设计勘察人员账号添加

输入姓名、账号、手机号码，点击“保存”即可完成设

计勘察人员账号添加。如下图所示。

图 6 勘察设计人员账号添加界面

设计勘察单位账号，可以进行本单位人员账号的管理，

包括：基本信息修改，例如：姓名、账号、手机号码、身份

证；账号状态管理：正常、冻结；以及密码初始化。如下图

所示。
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图 7 人员账号管理

说明：人员不可自行删除（因为可能存在该账号与项目

关联），如人员离职，可以登录管理员账号在机构人员-组织

机构找到该人员将其账号冻结。

1.4 浙江省四库一平台勘察设计人员同步

登录勘察设计单位管理员账号，切换角色至“设计、勘

察院领导”，进入“机构人员”-“单位四库人员管理”菜单，

点击“一键更新同步浙江省勘察设计行业四库一平台人员”

按钮，等待人员同步完成即可。

图 8 浙江省四库一平台勘察设计备案人员同步

说明：

（1）同步失败请联系后台技术人员，联系方式详见“第
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8章技术支持联系方式”；

（2）浙江省四库一平台中当天备案的人员，需隔天才

能同步至宁波审图系统。

1.5 密码修改

用户在登录系统的情况下，可以进行密码修改。点击用

户名称，弹出系统设置，点击“修改密码”，即可进行密码

修改，发送短信验证码，输入验证码、旧密码、新密码、确

认新密码后即可完成密码修改，如下图所示。

密码格式要求：至少由两个大写字母+两个小写字母+四

个数字+两个特殊符号组成，例如：ABaa159357@@。总长

度至少 10位，不能包含“123”，“456”等常见密码。

图 9 密码修改
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1.6 忘记密码

用户忘记密码时，针对不同情况，可根据以下方式进行

处理。

（1）账号、手机号已知的情况。在登录界面点击“忘

记密码”进入密码重置界面，输入：账号、账号绑定的手机

号、图片验证码、短信验证码，即可完成密码重置。如下图

所示。

图 10 密码初始化

（2）账号、手机号忘记的情况。①针对单位账号，提

供营业执照等相关证明文件，联系审图系统后台人员处理；

②针对设计勘察个人账号，可以使用本单位管理员账号在组

织机构中重置密码。参考 1.3勘察设计人员账号管理中密码

初始化。
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1.7 验证手机号更换

用户需要进行账号绑定手机号更换时，分为以下几种情

况：

（1）单位账号更换手机号。①建设单位账号更换手机

号，提供营业执照等相关证明文件，联系审图系统后台人员

处理。②设计勘察单位账号更换手机，能登录单位账号的情

况，在机构人员中可自行调整手机号，参考 1.3勘察设计人

员账号管理中账号管理；不能登录的情况，提供营业执照等

相关证明文件，联系审图系统后台人员处理。

（2）设计勘察人员账号更换手机号。由单位管理员账

号在机构人员中进行手机号调整。参考 1.3勘察设计人员账

号管理中账号管理。

1.8 系统登录

用户可通过账号密码、账号手机号验证码两种形式进行

系统登录。同一个账号在不同 ip首次登录，则需要进行短信

验证码验证后登录，验证码登录请同时输入账号、手机号。
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1.9 程序安装

1.9.1 安装程序下载

从系统中下载安装程序，或通过“第 8章技术支持联系

方式”qq群中下载。

图 11 安装包下载

1.9.2 安装步骤

安装程序注意事项：请关闭 360等安全软件后进行安装；

若不关闭会拦截，拦截时请点击允许程序所有操作！！！根

据提示进行操作，下一步直到安装完成。

图 12 程序安装_1
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图 13 程序安装_2

图 14 程序安装_3

图 15 程序安装_4
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图 16 程序安装_5

图 17 程序安装_6



19

第 2 章 施工图审查业务流程示意图

图 18 施工图审查业务流程示意图
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第 3 章 数字证书业务说明

3.1 新申领入口

企业数字证书（USBKey）、个人数字证书（USBKey）

的新申领以及电子印章的新申领、更换、延期均在审图系统

中进行申领。

企业数字证书（USBKey）、个人数字证书（USBKey）

的续期、补办等请参考 3.5企业数字证书（USBKey）续期、

补办、变更、3.6个人数字证书（USBKey）续期、补办。

图 19 证书、印章申领入口
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3.2 企业数字证书（USBKey）申请

3.2.1 申请规则

详见系统公告公示中“2021.08.26数字认证章申领规则”。

企业可申领企业数字证书（USBKey）数量，请阅读申领规

则文件。

图 20 公告公示-数字认证章申领规则

申领规则下载地址：

http://stgl.nbjs.gov.cn/stgl/sources/202108/20210826%E

5%B9%B4%E6%95%B0%E5%AD%97%E8%AE%A4%E8%

AF%81%E7%AB%A0%E7%94%B3%E9%A2%86%E8%A7%

84%E5%88%99.docx

http://10.19.94.229:7680/stgl/article.aspx?aid=241
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3.2.2 企业数字证书申领说明

点击“企业数字证书申领入口”按钮，进入企业数字证

书申领界面。按照要求进行内容填写及文件上传，点击“提

交”按钮，即可完成企业数字证书申领。审核时间：1-3 个

工作日。在“历史提交记录”中，可查看申请历史记录以及

进度查询。

企业名称：通过下拉框选择。

统一社会信用代码：根据选择的单位名称自动获取。

申请单位类型：选择实际的单位类型。

经办人姓名：填写经办人姓名。

经办人身份证：填写经办人身份证号码。

身份证正面照：上传经办人身份证正面图片（需对原件

拍照，对电脑、手机屏幕拍照、截屏及扫描件无效！！！）。

身份证背面照：上传经办人身份证背面图片（需对原件

拍照，对电脑、手机屏幕拍照、截屏及扫描件无效！！！）。

营业许可证照片：上传营业执照照片。（需要对原件拍

照，对电脑、手机屏幕拍摄、截屏、电子营业执照图片及扫

描件无效！！！）

授权委托书：上传授权委托书扫描件，根据申领界面的

模板填写，加盖单位公章、经办人签字后扫描上传。（上传

的文件 pdf大小不得超过 2Mb）共两页，需扫描在一个 PDF

文件中；其中业务信息栏无需填写，如下图所示。
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图 21 企业数字证书申领-授权委托书-业务信息栏

电子印章申请：按需提交电子印章申请表，按照模板填

写，采集印模。

经办人手机号：填写经办人手机号码。

手机验证码：填写通过经办人手机号码收取的验证码。

省市区信息：通过下拉框选择省市区信息。

邮寄地址：填写详细的邮寄地址。

图 22 企业数字证书申领界面
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3.3 个人数字证书（USBKey）申请

点击“个人数字证书申领入口”按钮，进入个人数字证

书申领界面。按照要求进行内容填写及文件上传，点击“前

往申领”按钮，即可完成个人数字证书申领。审核时间：1-3

个工作日。在“历史提交记录”中，可查看申请历史记录以

及进度查询。

真实姓名：填写申领人本人真实姓名。

身份证号码：填写申领人本人 18位身份证号码。

所在单位名称：下拉框选择所在单位名称。

手机号码：申领人名下完成运营商实名认证的手机号码。

手机验证码：填写通过申领人手机号码收取的验证码。

收件人名称：填写 usbkey邮寄收件人姓名。

收件人号码：填写 usbkey邮寄收件人手机号码。

收件地址：填写 usbkey需要邮寄地址。

身份证正反面：上传身份证正反面照片，身份证正反面

并加盖公司公章，勘察设计类单位还需加盖注册师章。

图 23 个人数字证书申领界面
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3.4 电子印章申请、续期、变更

电子印章的申请、续期、变更，均从“电子印章申请入

口”进入。

个人电子印章：一般为注册师章。填写身份证号码、印

章名称（命名规范：王某某—结构注册师章）、上传印章申

领表（网页上下载模板，确保印模采集清晰）。

法人电子印章：一般为单位出图章。填写单位统一社会

信用代码、印章名称（命名规范：某某公司—建筑出图章）、

上传印章申领表（网页上下载模板，确保印模采集清晰）。

点击“提交”即可完成印章申请、续期、变更申请。在

“历史提交记录”中，可查看申请历史记录以及进度查询。

图 24 个人电子印章申请界面

图 25 法人电子印章申请界面
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3.5 企业数字证书（USBKey）续期、补办、变更

3.5.1 续期

企业数字证书续期地址：https://zsfwpt.icinfo.cn/index

企业数字证书续期操作流程：http://update.upda.com.cn:

8080/web/#/p/155c5480409a89308d8761240cbf3600

3.5.2 补办

企业数字证书补办地址：https://zsfwpt.icinfo.cn/index

入口如下图所示：

图 26 企业数字证书补办入口
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3.5.3 变更

企业数字证书变更地址：https://zsfwpt.icinfo.cn/index

入口如下图所示：

图 27 企业数字证书变更入口

3.5.4 企业数字证书联系方式

详见网址下方联系方式：https://zsfwpt.icinfo.cn/index，

或选择“在线客服”，选择宁波地区，输入人工客服。

图 28 企业数字证书联系方式
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3.6 个人数字证书（USBKey）续期、补办

3.6.1 续期

个人数字证书续期地址：https://update.upda.com.cn/UaW

ebDemo/pages/usbkeylogin.jsp

个人数字证书续期操作流程：http://update.upda.com.cn:

8080/web/#/p/e9faa4bf30e141f7551f0558c1b457ab

3.6.2 补办

个人数字证书损坏、丢失等补办，请联系 qq：2850363679。
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第 4 章 图纸图框定义说明

4.1 图框规则定义的目的

（1）提取图签信息

提取固定位置文字信息（图名、图号等），生成信息列

表，类似图纸目录，双击列表中任一“图名-图号”（如一层

平面）图纸自动跳转到相应图名图纸，如下图所示：

图 29 图纸图签信息

（2）提取设校审等人员信息

提取图纸中相关人员信息，例如：项目负责人、设计人

员、专业负责人等，与四库平台备案人员比对。

图 30 图纸中人员相关信息

（3）自定义签章及二维码位置

可进行图纸签章及二维码位置定义。例如：单位出图章
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位置、注册师章位置、审查专用章位置等。

图 31 图纸签章及二维码位置定义
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4.2 图框规则定义的注意事项

（1）正确使用 CAD中的属性定义或属性文字

软件可以直接识别 CAD 输入的字体，如若使用属性定

义，请使用标准的属性定义。

属性定义：属性文字放置在一层图框块中，但不是直接

对属性文字直接写块——软件可以识别。

属性文字：如果属性文字直接放置在外需要将其属性中

的【固定】设置为固定软件才可以识别。

对属性文字直接写块属于不伦不类——软件不识别。

（2）图号所含的阿拉伯数字位数务必相同

如果图号最大是两位数，那不够两位数的前面请加一个

0，例如 01、02；如果图号最大是三位数，那不够三位数的

前面请加两个 0，例如 001、002、010、023等；否则会出现

排序混乱，如下图所示：
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4.3 图框规则定义说明及步骤

4.3.1 规则定义说明

（1）规则定义的工作只需要进行一次，不分项目、不

分专业、以不修改本单位图框为原则，定义好的图框支持等

比例放大缩小及旋转使用，定义一次可供全单位人员使用。

（2）图框规则定义大致分配两类：图框定义法和图签

定义法，由于设计单位使用的图框不尽相同，针对不同的图

框采用合适的方法会有事半功倍的效果。

（3）适合采用图框定义法的图框特点：所要定义的整

套图框中，每个图框的图签不尽相同，即图签的共性小（图

签的大小及样式），或所要定义的图框比较少，异或只能逐

个定义的图纸封面和图纸目录等。

（4）适合采用图签定义法的图框特点：所要定义的整

套图框中，图签大部分相同。
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4.3.2 图框定义法

第一步：图框写块。如果本单位的图框已经有统一的图

框块名，则不需要进行第一步。写块操作如下图所示：

图 32 图框写块

第二步：画辅助线。主要按照对应尺寸画三类辅助线（设

计单位的出图章、注册师章，审图机构的审图合格章以及二

维码位置），辅助第三步框选对应位置，第三步操作后，辅

助线可自行删除或保留。

1:1比例大小对应参数如下：

条形码区 >= 25mm * 25mm(二维码区)

审查专用章 75mmx39mm（全省统一规格）

竣工图章 80mm×50mm（国家规定）

注册师章 62mm×28mm（全国统一规格）

单位出图章 55mm×25mm(也可自定尺寸)

如下图所示：



34

图 33 画辅助线

第三步：框选位置。前两步完成后，使用绿建的【配置

批签规则】工具，拾取图框块名，添加相关字段并框选对应

位置，点击增加后保存即可。

A：AutoCAD中登录绿建科技，在【常用工具】中找到

【配置批签规则】，如下图：

图 34 配置批签规则-1
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B：点击【配置批签规则】进行字段和位置定义，如下

图：

图 35 配置批签规则-2

注：设计人、校对人、审核人、专业负责人、项目负责

人、图名、图号、单位出图章、注册师章、审查专用章、消

防审查专用章、条形码区，都是必须定义的字段，否则会影

响图纸上传或签章。

签名人规则：设计人，校对人，审核人，审定人，项目

负责人，专业负责人。

签章规则：单位出图章，注册师章，审查专用章，竣工

图章，条形码区。

标签栏规则：图名，图号，专业，设计阶段，项目名称，

子项名称。
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4.4 测试规则定义的效果

（1）查看提取的图签信息

AutoCAD中登录绿建科技，在【常用工具】中点击【模

拟拆分】，可以看到如下效果：

图 36 模拟拆分

（2）批量签章测试（签章区分）

企业账户签章

可以签出来的印章类型为：单位公章、单位出图章、法

人印章。AutoCAD中登录绿建科技，在【Key证书签章】中

点击【单位出图章批签】，可以看到如下效果：
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图 37 企业账户签章

个人账户签章

可以签出来的印章类型为：个人注册师章。

个人账户在 AutoCAD 中登录绿建科技，可以选择两种

方式签章第一种【Key证书签章】中点击【注册师章批签】，

可以看到如下效果：

图 38 个人账户 key证书签章
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第二种选择另外方式签章【服务器证书签章】中点击【注

册师章批签】，可以看到如下效果：

图 39 个人账户服务器签章

区别说明：Key证书签章读取锁证书代表个人的信息与

认证，服务器签章是读取个人信息随时都可以签章。
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4.5 检测定义是否有效

AutoCAD点击【批量盖章】选择其他章的位置先盖上其

他章，看是否出现。出现后可以点击【删除所有印章】重新

盖效果如下图：

图 40 检测定义是否有效-1

签名规则跟标签栏规则检查，签名签好，项目信息填好

第一步：【模拟拆分】，第二步：用打包文件解析图纸，解

析后查看 Excel表格内容是否齐全 ，如下图：

图 41 检测定义是否有效-2



40

4.6 勘察单位 PDF 格式图纸盖章

首先打开【勘察设计院图纸审批平台】选中 PDF格式图

纸打开。

图 42 打开 PDF文件

选择（自由盖章），或者（点选盖章）输入 pin码 12345678

（少数人密码 123456）选择出图章然后再框选区域最后点击

保存即可。如下图所示：

图 43 PDF签章-1
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图 44 PDF签章-2

图 45 PDF签章-3
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4.7 规则定义完成后的图框流转使用

第一步：按照指定路径找到规则定义生成的规则文件

signRules.rulx，默认路径为：C:\Users（用户）\Administrator

（自己电脑的登录用户名） \AppData（隐藏文件夹）

\Roaming\UPDA\Data。

第二步：将 signRules.rulx文件和图框一起打包给需要用

的人（批量签章或打包上传）。

第三步：使用人将 signRules.rulx文件复制到自己电脑的

指定路径下：C:\Users（用户）\Administrator（自己电脑的登

录用户名）\AppData（隐藏文件夹）\Roaming\UPDA\Data。
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4.8 图纸上传前注意事项

（1）DWG文件图纸只允许在（模型，布局）其中一个

空间画图，不允许两个画图空间都有图纸，两个空间都有图

纸会导致审图老师看到其他一个空间的图纸，解决方法：把

图纸全部放在一个画图空间，或者分成两个 DWG文件上传。

（2）使用天正等，第三方画图软件画出的图纸，需要

登录，【绿建科技】在盖章之前点击，保存第三方实体，假

设一些特殊对象导致保存失败，需要将图纸转成 T3 版本，

这样才能保证审图老师看到第三方工具画出的内容。

图 46 保存第三方实体

（3）DWG 图纸中，如果需要导入引用 JPG，Excel，

Word等文件时，导入成功后需要点击，绑定外部参照。
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图 47 绑定外部参照

（4）建议使用字体，设计单位使用打包工具打包图纸

的电脑，应具有图纸上采用的字体文件(SHX文件)，若上传

的电脑没有图纸中采用的对应字体文件，则上传的图纸文字

显示会不正常。

图纸中采用的字体宜在以下字体文件中选用：英文数字

字体 txt.shx、romans.shx、italic.shx、simplex.shx、fszk.shx、

tssdeng.shx、pkpmeng.shx、yjkeng.shx，汉字大字体 hztxt.shx、

hts.shx、hzdx.shx、Tssdchn.shx、pkpmchn.shx、yjkchn.shx、

China.shx，Windows自带 truetype黑体、宋体、仿宋体。注

意 windows自带字体的显示速度较慢，建议尽量少采用。
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第 5 章 建筑单体赋码落图业务说明

5.1 通用说明

5.1.1 总体情况说明

自 2024年 6月 11日起，宁波市审图系统全面上线项目

单体赋码落图模块，建筑单体需要先由设计单位进行赋码落

图操作后，方可在审图项目中添加单体。

5.1.2 适用范围及要求

《浙江省城镇房屋建筑单体赋码落图导则》中明确的适

用范围：浙江省行政区域内的新建、改建、扩建城镇房屋建

筑工程和市政基础设施工程中的房屋建筑主体工程，不适用

相关专项工程，如基坑围护、底板以下工程、装修、幕墙、

景观等。

《浙江省城镇房屋建筑单体赋码落图导则》，查看地址：

https://zjjcmspublic.oss-cn-hangzhou-zwynet-d01-a.internet.clo

ud.zj.gov.cn/jcms_files/jcms1/web3162/site/attach/0/c31378a7a

36349afa47554bb7ad9c073.pdf

5.1.3 辅助工具下载

建筑单体赋码落图-建筑物空间编码辅助工具（设计院使

用），请添加“第 8章技术支持联系方式”qq群，从群文件

中下载。

https://zjjcmspublic.oss-cn-hangzhou-zwynet-d01-a.internet.cloud.zj.gov.cn/jcms_files/jcms1/web3162/site/attach/0/c31378a7a36349afa47554bb7ad9c073.pdf
https://zjjcmspublic.oss-cn-hangzhou-zwynet-d01-a.internet.cloud.zj.gov.cn/jcms_files/jcms1/web3162/site/attach/0/c31378a7a36349afa47554bb7ad9c073.pdf
https://zjjcmspublic.oss-cn-hangzhou-zwynet-d01-a.internet.cloud.zj.gov.cn/jcms_files/jcms1/web3162/site/attach/0/c31378a7a36349afa47554bb7ad9c073.pdf
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5.1.4 版本兼容

建筑单体赋码落图-建筑物空间编码辅助工具，目前支持

64位：AutoCAD2010-2025版本；

32位：AutoCAD2010-2019版本。

5.1.5 辅助工具安装步骤

步骤一：打开安装软件，软件默认安装在“D:\建筑编码

子系统”下，选择好安装目录后点击下一步至安装完成。

图 48 落图工具安装_1

图 49 落图工具安装_2
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图 50 落图工具安装_3

步骤二：软件安装后，重新打开使用的 AutoCAD，2014

及以上版本可能会弹出安全性提示，点击“加载”，即可在

AutoCAD菜单栏中显示“建筑编码”模块，点击菜单，可以

加载功能面板。如未成功加载，可尝试切换工作空间。

图 51 CAD界面加载_1
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图 52 CAD界面加载_2

5.1.6 建筑单体赋码落图及图审流程示意图

图 53 建筑单体赋码落图及图审流程示意图

5.1.7 总图坐标系要求

采用符合要求的 DWG文件（t3格式）图纸，坐标系采

用 2000国家大地坐标系，绘制应以米为单位，中央子午线

120，EPSG:4549。若涉及图纸坐标系不符合要求，需经由拥

有相应资质能力的单位（规划或者测绘单位）进行转换，确

保坐标数据符合使用要求。

2000国家大地坐标系，宁波市范围区间如下：

经度 587048.5048817548 - 751307.0087001743

纬度 3182545.3341015405 - 3373402.3708250355
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5.2 重要说明！！！

请各项目参与单位仔细阅读本节内容！否则将影响后续

施工许可办理、房屋预售、房产证办理等业务环节！！！

（1）单体编码核对

针对落图项目，业主在政务服务网办理主体施工许可勾

选单体时，必须选择正式编码的落图单体，否则将影响后续

业务。如果落图项目办理施工许可选择的单体编码为临时编

码，则在审图完善材料环节，设计单位未按照要求勾选落图。

请参照本节第（3）、（4）、（5）、（6）点要求操作。

落图单体正式编码格式，中间以-9-连接，案例如下：

3012100140216-9-202408-0002

非落图单体临时编码格式，中间以-0-连接，案例如下：

2312330206040-0-176432-8001
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（2）项目投资编码核对

项目投资编码作为后续业务环节数据匹配的关键标识，

请核对项目投资编码是否填写以及是否正确；

图 54 审图项目投资编码核对是否正确

当一个项目发改赋码存在主码和多个子码时，应以主码

为准进行落图。
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（3）针对原主体为落图项目的，如果后续有主体单体

信息修改的后续审图项目，修改项目必须勾选落图，选择落

图单体。参考“5.6送审单体选择”。

图 55 后续需落图的项目勾选落图

案例说明：

主体报审号：某新建房建项目 A为落图项目，已完成主

体审查，后续因单体面积调整等原因需要申报设计修改项目

B，同时修改项目合格证需要调整单体数据指标。则修改项

目 B，必须勾选落图，选择落图单体。

具体是否需要操作落图的，请参照《浙江省城镇房屋建

筑单体赋码落图导则》中明确的各类情形。（1）如果需要

重新落图的，请参照“5.8重新落图说明”进行重新落图后，

选择重新落图的单体送审；（2）如果不需要重新落图的，

修改项目勾选落图后，直接选择已落图的单体送审即可。
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（4）针对原主体为落图项目的情况，如果后续有部分

主体单体信息修改的修改项目，即使单体没有相关图纸修改，

如果合格证上需要出具单体信息，也需要设计单位在完善材

料阶段选择相关单体。参考“5.6送审单体选择”。

案例说明：

主体报审号：某新建房建项目 A为落图项目，已完成主

体审查，主体包含 3个落图单体，例如：1#楼、2#楼、3#楼。

后续因部分单体，比如 1#楼、2#楼（或者是总图）图纸调整

需要申报设计修改项目 B，3#楼虽然没有图纸调整，但是单

体指标数据（面积、高度等）调整，合格证上要出具 3#楼单

体信息，则设计单位在完善材料阶段勾选单体时，必须把 3#

楼也勾选上。（如果 3#楼没有图纸，可以选择单体后不关联

专业）

本次修改是否有

图纸修改

本次修改合格证单体详表

中是否出具该单体信息

修改项目完善材料-单体详情中

是否添加该单体

有 是 必须添加

无 是 必须添加

无 否 无需添加

表 1 修改项目是否需要添加落图单体
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（5）针对单体合并、拆分的情况，设计单位落图环节、

审图发放合格证环节、施工许可办理环节，三个环节单体合

并、拆分需保持一致。

案例说明：

某项目落图时将单体 1#2#3#楼作为一个合并的单体落

图，则后续审图合格证、施工许可办理单体也是 1#2#3#楼。

如果施工许可、审图合格证上需要 1#楼、2#楼、3#楼分成三

个单体，则需要设计单位重新落图。单体合并、拆分同理。

重新落图说明详见“5.8重新落图说明”。

（6）实际业务中，可能存在部分单体图纸相同，图纸

只需要上传一套的情况，如果合格证上需要出具单体信息，

也需要设计单位在完善材料阶段选择相关单体。参考“5.6

送审单体选择”。

案例说明：

某项目落图单体有：1#楼、2#楼、3#楼、4#楼、5#楼。

【共计 5个实体单体】

实际审图时，因为 4#楼、5#楼图纸相同，图纸只需要上

传一套时，同时合格证上需要出 1#楼、2#楼、3#楼、4#楼、

5#楼单体信息。则设计单位在完善材料创建单体时，则需要

将所有的单体都勾选，图纸相同的情况，将图纸上传至其中

一个单体，并和审图说明情况，同时在附件中上传情况说明。
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5.3 总平面信息提取

设计师在 CAD 绘图软件中对总平图信息进行提取项目

范围线、单体范围线，最终生成离线数据包。

5.3.1 切换工作空间，显示菜单栏

图 56 菜单栏

打开 CAD 后，为了不影响设计师绘制，默认不显示软

件面板。

2010-2014版本：将工作空间切换至“AutoCAD经典”；

2014以上版本：将工作空间切换到“草图与注释”，点击最

上面图层下拉框右方的下拉三角，勾选“显示菜单栏”。

5.3.2 辅助工具面板

点击菜单栏中“建筑编码”，在界面右方显示“建筑编

码系统”面板。
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图 57 建筑编码面板

5.3.3 项目信息录入

点击“项目信息”，弹出项目信息维护窗口，录入发改

委项目赋码、项目名称，项目赋码用来校验图纸系统唯一性，

请务必填写正确，填写后点击保存，否则数据会丢失。

图 58 项目基本信息
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5.3.4 项目范围线提取

点击“项目范围线提取”，弹出项目信息维护窗口。

图 59 项目范围线提取

（1）智能识别：点击“识别”按钮，系统会自动识别

在 PREDLINE上符合导则要求的项目范围线，拾取成功后，

会在列表中显示，默认范围线名称“范围线 X”。

（2）手动拾取：若没有自动识别到，可以点击“拾取”

按钮，手动在图纸中选择项目范围线→确认选择→“保存”，

将数据保存。

（3）移除范围线：拾取错误点击“移除”按钮将拾取

到的范围线从列表中移除。

（4）定位范围线：将自动识别或手动拾取到的范围线

居中显示。

（5）保存：保存拾取到的范围线信息。

（6）关闭：关闭窗口。

（7）范围线名称修改：双击列表中的范围线名称，输

入正确名称。
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5.3.5 单体范围线提取

点击“单体范围线提取”，弹出单体范围线维护窗口。

图 60 单体范围线提取

（1）智能识别：点击“自动识别”按钮，系统会自动

识别MNMRLINE图层和UNDERGROUNGOUTDOORCOM

TOURLINE图层中符合导则要求的单体范围线，范围线所围

绕区域内文本作为单体名称，未识别到单体名称的默认“未

命名单体”，若存在“未命名单体”无法生成数据包。

（2）手动拾取建筑单体：点击“拾取单体”按钮，在

图纸中选择单体范围线→确认选择，单体默认没有单体名称

（未命名单体），若存在“未命名单体”无法生成数据包。

（3）手动拾取地下室：点击“拾取地下室”按钮，在

图纸中选择地下室范围线→确认选择，默认没有地下室名称

（未命名单体），若存在“未命名单体”无法生成数据包。

（4）移除范围线：拾取错误点击“移除”按钮将拾取
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到的范围线从列表中移除。

（5）定位范围线：将自动识别或手动拾取到的范围线

居中显示。

（6）保存：保存拾取到的范围线信息。

（7）关闭：关闭窗口。

（8）修改单体名称：双击“未命名单体”，补充单体

相信信息。

5.3.6 生成离线数据包

点击生成数据包，弹出文件保存目录，选择离线保存路

径，软件将填写所有内容打包为一个离线数据包，此文件将

用于“宁波审图系统”单体导入。

5.4 审图项目申报

与原审图项目申报流程一致，详见“第 6章施工图审查

业务说明”。由建设单位登录宁波审图系统，依次进入：报

审管理→网上报审→选择项目类型→填写审图项目登记表

→立项属地窗口预审→审图机构选择→进入建设单位、勘察

设计单位补充材料环节。
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5.5 赋码落图操作流程

5.5.1 落图人员分配

建设单位审图项目申报完成后，进入完善材料阶段，项

目将发送待办至设计单位管理员账号，由设计单位管理员账

号进行落图人员的分配，该人员可以和项目操作人员一致，

分配后，后续的操作由分配后的人员账号进行操作。若人员

分配错误，可在分配后，由设计单位管理员账号点击“重新

修改分配人员”进行重新分配。

图 61 人员分配

图 62 重新分配
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5.5.2 落图项目推送

完成落图人员分配后，登录分配后的人员账号，点击菜

单栏中的“赋码落图项目”，点击对应项目操作栏中的“推

送”按钮，即可进入建筑单体编码登记表界面。

说明：

（1）只有在建设单位完成项目申报，到设计单位完善

材料阶段，由设计单位分配落图人员后，相应的人员才能在

“赋码落图项目”列表中查看该项目；

（2）点击“推送”按钮后，系统会自动核验发改项目

编码，如果根据发改编码未查询到相关信息，则无法进行后

续操作，请确保项目的发改项目编码填写正确。

图 63 赋码落图项目列表

5.5.3 离线数据包导入

点击“去落图系统”按钮，即可进入落图界面。

图 64 建筑单体编码登记表
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选中需要操作的项目，点击“编辑”按钮，进入编辑界

面。

图 65 落图项目列表

在“图形文件”菜单中，点击“导入”按钮，选择“5.2.6

生成离线数据包”中生成的离线数据包文件导入。

系统会将提取到的数据解析到单体列表中，若列表中的

单体信息有误或缺失，可对单体进行清除。

如果需要重新导入离线数据包，请先删除所有单体、并

“清空项目红线”后，重新导入。

图 66 落图操作_1
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5.5.4 建筑单体赋码落图

点击“项目单体信息”菜单，即可进入项目单体信息界

面，点击“落图确认”按钮，等待进入单体落图，根据从 CAD

建筑编码系统总平图提取工具中拾取到的坐标信息将范围

线落入到指定位置。范围线中的填充为阴影线表示未提交建

筑单体编码。

图 67 落图确认

图 68 进入单体落图

若位置出现偏差，点击校准按钮，整个范围线进入可以

移动状态，将范围线移动到正确位置后再次点击校准按钮关

闭移动状态。
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若位置偏差较大，请检查项目区县是否与实际区县不符，

检查总平图中坐标是否未转换成国家大地 2000坐标。

点击编码按钮，对生成的编码进行确认，确认无误后点

击提交，同时也会固定建筑的范围线，范围线中的填充阴影

会消失，请等待返回成功提示，关闭赋码落图系统页面，在

单体列表中检查单体编码是否回传成功。

图 69 单体落图操作

图 70 单体落图成功
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图 71 落图成功，单体码查看
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5.5.5 补充单体信息

完成单体落图后，可以对单体信息进行补充修改。（单

体信息只能在这里补充，项目送审时不可修改，只能选择）

图 72 落图单体信息补充修改

返回建筑单体编码登记表界面，点击“刷新”按钮，即

可同步已落图单体信息。

图 73 落图单体刷新
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5.6 送审单体选择

打开审图项目，进入完善材料界面，在“专业列表”中

创建需要审图的专业后，点击“单体详情”，进入单体详情

界面。在拉取落图单体后，点击“新增单体”按钮，即可选

择已经落图赋码的单体，选择需要关联的专业。针对落图单

体，添加后，将在“已落图单体”列表中展示，点击“落图

系统信息”即可查看落图单体信息，例如：单体编码等。

图 74 送审单体选择

图 75 落图单体单体码查看
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说明：

（1）赋码落图项目，原手动添加单体的功能取消，只

能选择已经赋码落图的单体；

（2）如需添加例如“通用图”、“总平面图”等虚拟

单体（非落图单体），可勾选“虚拟单体”，从下拉列表中

选择需要的虚拟单体，如下图所示：

（3）若单体落图界面中单体信息有修改，可在单体详

情界面中，点击“拉取落图单体”按钮，即可同步相关单体

信息；

（4）对于无需进行赋码落图的项目，单体操作按照原

操作方式进行，无需进行上述操作；

（5）对于图纸上传及后续的审图流程与原审图流程一

致。

图 76 虚拟单体选择
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5.7 单体、红线追加

对于已经完成落图的项目，后续如果需要添加单体或者

是红线范围，可进行追加单体、红线，只需获取追加的单体

或者是红线的范围线，生成离线数据包即可，已经落图的单

体无需再次落图。

完成离线数据生成后，点击“追加单体导入”或者是“追

加红线及单体导入”将离线数据包导入。

图 77 单体、红线追加导入

完成追加离线数据包导入后，按实际需要点击“追加单

体”或者是“追加红线及单体”按钮进入落图追加界面，进

行编码确认、提交等操作。

图 78 追加落图操作



69

5.8 重新落图说明

（1）针对已落图，审图项目单体未创建、图纸未上传

的情况，可联系后台撤销落图后，重新落图；

（2）针对已落图，图纸已经上传并进入审图环节的情

况，需要提交重新落图情况说明。情况说明内容需包含：审

图项目报审号、项目投资编码、是否已办理施工许可，因为

什么原因需要重新落图/单体拆分/单体合并等（说明具体的

单体），单位盖章。提交审图核实后，联系后台处理；

（3）针对已办理施工许可需重新落图的情况，需先发

起施工许可变更或者施工许可注销（取消施工许可单体勾

选），经管理部门审批后，后台方可撤销落图。
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第 6 章 施工图审查业务说明

6.1 项目报审

操作角色：建设单位。

施工图审查项目由建设单位在审图系统中进行申报。建

设单位账号登录系统后，点击“报审管理”-“网上申报”菜

单，即可进入项目申报阶段，如下图所示：

图 79 网上报审菜单

选择需要申报的项目类型，如下图所示，点击“下一步”

即可进入项目申报登记表填写界面。完成登记表信息填写后，

点击“提交”按钮，即可完成项目申报。

图 80 网上报审-项目类型选择



71

图 81 施工图审查项目登记表界面-1

图 82 施工图审查项目登记表界面-2

常见问题及解决方式：

（1）问题 1：申报提示：“立项批文没有上传”。

解决方式：

1）请勿将“投资项目唯一编码”填写至“立项批文号”

中。如下图所示：

投资项目唯一编码格式：2***-330***-04-01-****57

立项批文号格式：****〔2***〕***号
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图 83 申报常见问题 1

2）如确认填写了正确的“投资项目唯一编码”以及“立

项批文号”，请在输入相应的信息后，上传相应的文件，如

下图所示：

（2）问题 2：申报提示：“无效的投资项目唯一编码，

如确认编码正确,可先上传投资项目唯一编码备案登记表附

件即可申报成功。”

解决方式：

1）请确保输入正确的投资项目唯一编码，确保该编码

正确以及未注销；

2）如确认填写的投资项目唯一编码正确，按照提示，

上传投资项目备案登记表后，即可提交申报。

图 84 上传投资项目备案登记表
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6.2 申报预审

操作角色：属地窗口。

建设单位完成审图项目提交申报后，项目流转至立项属

地窗口，由窗口人员针对建设单位提交的审图项目申报信息

进行预审。

说明：提请建设单位密切关注预审进展，及时处理退回

意见，以避免延误项目整体周期！！！

立项属地窗口联系方式：点击用户名称，弹出系统设置，

点击“联系方式”，即可查看各属地窗口联系方式。

图 85 属地窗口联系方式
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6.3 智能摇号

操作角色：建设单位。

申报预审通过后，项目进入智能摇号阶段，由建设单位

登录系统，打开项目，业主可选择本地审图机构或者是非本

地审图机构，结果由系统随机抽选。完成审图机构选择后，

勘察设计单位才能看到审图项目。

说明：

（1）对于后续专项、修改等存在原审图机构的情况，

或者是同一个项目投资编码、立项批文已有审图机构情况，

将由原审图机构进行审查；

（2）若提示“设计/勘察院*****尚未在联审网上登记管

理员账号”，请联系相关勘察设计单位进行账号注册，操作

步骤详见“1.2.3设计勘察单位账号注册”。
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6.4 完善材料

6.4.1 人员分配

建设单位审图项目申报完成后，进入完善材料阶段，项

目将发送待办至设计单位管理员账号，由设计单位管理员账

号进行操作人员、落图人员的分配。若人员分配错误，可在

分配后，由设计单位管理员账号点击“重新修改分配人员”

进行重新分配。涉及落图人员分配详见“第 5章建筑单体赋

码落图业务说明”

人员分配后，登录分配后的人员账号（也可以分配给单

位账号）进行后续业务的所有操作。

图 86 操作人员分配
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6.4.2 专业列表

完善材料环节，在“专业列表”中，点击“编辑专业”，

选择本次审图需要的专业，点击确定即可完成专业添加。

图 87 专业列表-添加专业

说明：

（1）专业只能由主体设计单体进行编辑。若有联合设

计单位，则需联系主体设计单位创建所需专业；

（2）勘察单位可自行创建勘察专业；

（3）若列表中没有需要的专业类型，可咨询审图老师

该创建哪个专业，将图纸传到哪个专业下。



77

6.4.3 单体详情

完善材料环节，在“单体详情”中，可以进行本次审图

的单体信息编辑。

请仔细阅读“第 5章建筑单体赋码落图业务说明”，区

分项目是否需要落图，以免影响后续业务办理。

（1）针对非落图项目，可自行输入单体名称等信息，

关联专业；

（2）针对落图项目，单体创建详见“5.6送审单体选择”；

（3）只能使用本单位创建的单体，如果由 A单位创建

的单体，则 B单位不能将图纸传到 A单位创建的单体中。



78

6.4.4 图纸打包上传

6.4.4.1 压缩包模板下载

在完成专业、单体创建后，在“报审图纸”中，点击“下

载该项目压缩包”按钮，即可根据专业、单体关联关系，创

建相应文件目录的压缩包模板。如下图所示：

图 88 图纸压缩包模板下载

解压即可获得相应的文件夹内容，包含：项目文件夹\

专业文件夹\单体文件。也可通过项目的专业、单体，自行创

建相应的文件夹目录。其中项目文件夹名称可以调整，专业、

单体文件夹名称必须与网页创建的专业、单体名称一致。

图 89 压缩包文件夹目录
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6.4.4.2 图纸打包

步骤一：根据压缩包模板文件夹目录结构，将图纸放置

在相应的单体文件夹目录下，请勿改变文件夹目录结构，包

括添加或者删除文件夹！！否则将上传失败。如下图所示：

图 90 正确示例

图 91 错误示例_1

图 92 错误示例_2

图 93 错误示例_3
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步骤二：打开项目图纸打包工具，完成上一步图纸文件

放置后，将最外层文件夹（项目文件夹）整个拖动至“项目

图纸打包工具”中，请勿直接将单体文件夹或者专业文件夹

拖入打包，否则将导致上传失败，如下图所示：

图 94 图纸打包_正确示例

图 95 错误示例

图 96 错误示例
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步骤三：完成上一步拖入或者选择文件夹后，打包工具

中，点击“项目检测”按钮，等待图纸检测分析，确保各项

内容检测正常，直至弹出“分析完成”。

图 97 项目图纸检测



82

步骤四（该步骤根据实际需要选择操作）：一般情况下，

该步骤无需操作，对于需要填写相关专业（一般使用场景为：

同一份图纸，只上传一次，关联至多个专业）或者是设计备

注（一般使用使用场景为：修改阶段图纸上传填写设计备注）

的情况，需要操作该步骤。完成上一步“项目检测”后，在

图纸同级目录下，会生成 Fonts文件夹（图纸字体目录，无

需操作）、设计备注及相关专业.xlsx，打开“设计备注及相

关专业.xlsx”文件，进行内容填写。

说明：

（1）图号、图名、图纸文件名、设计人、校对人、审

核人、专业负责人、项目负责人、专业为图纸图框中识别的

内容，如内容有误，请修改图纸中的内容后，重新检测分析，

直接修改 excel表格中的内容是无效的；

（2）设计备注，根据实际情况填写，例如替换上一审

已合格的图纸等；

（3）“相关专业”是指本专业的图纸需要本专业的审

图老师审图外，同时也需要其他专业的审图老师协同审图。

如装修工程，“建筑”的图纸需要建筑专业的审图老师审图，

同时需要“结构、暖通”专业的审图老师审图，这样在建筑

对应单体的 Excel 表格“相关专业”写上“G,N”即可，无

需重复上传图纸。注意：多个相关专业，请使用英文逗号隔

开！！无须联合审图的则不用填写相关专业；
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（4）相关专业代码：L：道路、Q：桥梁、J：建筑、S：

给排水、G：结构、D：电气、N：暖通、U：隧道、地下、

Y：岩土。

图 98 设计备注及相关专业 excel文件

图 99 设计备注及相关专业 excel文件填写说明
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步骤五：完成上述步骤后，其中步骤四根据需要选择操

作（非必要操作步骤），在打包工具中，点击“开始打包”

按钮，弹出“打包成功”即可完成图纸打包。在项目文件夹

同级目录下将会有同名的 mip文件，用于图纸上传。

图 100 图纸打包

图 101 打包完成 mip文件
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6.4.4.3 分专业或者分单体打包上传说明

针对项目图纸量较大的情况，建议分专业或者分单体打

包上传。分专业或者分单体打包也需按照目录结构进行打包，

包括：项目文件夹\专业文件夹\单体文件夹\图纸文件。

案例：例如一个项目有 3个专业，3个单体。

图 102 项目案例

图 103 分专业/分单体_案例 1

图 104 分专业/分单体_案例 2
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6.4.4.4 图纸上传

完成图纸打包后，网页上点击“上传图纸压缩包”按钮，

选择打包后的 mip文件，进行图纸上传。上传成功后，可在

图纸列表中查看已上传的图纸。点击“查看”或者“查看全

部图纸”按钮，即可打开客户端查看图纸。

图 105 上传图纸压缩包
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6.4.5 勘察报告上传方式

6.4.5.1 添加勘察专业

勘察单位在完成人员分配后，登录分配人员账号，可在

专业列表中点击“添加勘察专业”进行专业添加。

图 106 添加勘察专业

6.4.5.2 添加勘察报告单体

在单体列表中，添加勘察报告单体，仅需关联勘察或者

岩土专业。

图 107 添加勘察报告单体
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6.4.5.3 关联勘察报告

自 2023 年 10 月 23 日起，关闭新建房建和市政项目的

直接上传勘察报告功能，通过勘察系统关联勘察报告。

详见文件《关停审图系统直接上传勘察报告的通知》，

下载地址：http://stgl.nbjs.gov.cn/stgl/sources/202310/2023%E

5%85%B3%E5%81%9C%E5%AE%A1%E5%9B%BE%E7%B

3%BB%E7%BB%9F%E7%9B%B4%E6%8E%A5%E4%B8%8

A%E4%BC%A0%E5%8B%98%E5%AF%9F%E6%8A%A5%

E5%91%8A%E7%9A%84%E9%80%9A%E7%9F%A5.docx

图 108 关联勘察系统中勘察报告

6.4.5.4 勘察报告上传

针对可进行手动上传勘察报告的项目，网页上点击下载

压缩包模板，解压后将勘察报告文件放至对应的文件目录下，

填写好 excel 目录（注：不是本单位需要上传的专业文件夹

删除即可；上传岩土专业的文件时，excel相关专业请不要填

写“勘察”）按照目录结构进行打包，包括：项目文件夹\

http://stgl.nbjs.gov.cn/stgl/sources/202310/2023%E5%85%B3%E5%81%9C%E5%AE%A1%E5%9B%BE%E7%B3%BB%E7%BB%9F%E7%9B%B4%E6%8E%A5%E4%B8%8A%E4%BC%A0%E5%8B%98%E5%AF%9F%E6%8A%A5%E5%91%8A%E7%9A%84%E9%80%9A%E7%9F%A5.docx
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专业文件夹\单体文件夹\勘察报告文件，说明：不再支持原

dwf格式勘察图纸上传，目前使用 pdf格式上传；勘察上传

也需要用打包软件，mip压缩包上传。

图 109 勘察报告

6.4.6 勘察设计人员

勘察设计人员，会根据上传的图纸，自动分析图纸中的

勘察设计人员数据，无需填写。

6.4.7 临时人员

功能说明：如存在 A、B两家设计单位联合设计，图纸

上有 A、B两家单位的设计人员名字，图纸由 A单位上传，

由 A单位在临时人员里把 B单位设计人员名字添加一下（相

当于暂时 B 单位的人员进入到 A 单位）前提是 B 单位的这

个设计人员必须也要在四库备案。在临时人员中添加人员时，

承担的工作和从事专业需要和图纸图框上的信息保持一致。

6.4.8 附件材料

根据附件材料列表，上传项目所需要的附件材料。

6.4.9 设计人防工程详表

根据实际情况，填写设计人防工程详表。
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6.4.10 应建人防面积详表

根据实际情况，填写应建人防面积详表。

6.4.11 单体消防设计详表

根据实际情况，填写单体消防设计详表。

6.4.12 绿色建筑设计表

根据实际情况，填写绿色建筑设计表。
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6.5 材料预审

操作角色：属地窗口。

项目单位（勘察、设计、建设）均提交后，项目流转至

立项属地窗口，由窗口人员针对建设单位提交的审图项目材

料进行预审。

6.6 项目受理

操作角色：审图机构

属地窗口完成材料预审后，项目流转至审图窗口，由审

图机构进行项目受理。

说明：提请建设单位、设计单位、勘察单位密切关注受

理进展，及时处理退回意见，以避免延误项目整体周期！！！

审图机构窗口联系方式：点击用户名称，弹出系统设置，

点击“联系方式”，即可查看各审图机构窗口联系方式。

图 110 审图机构窗口联系方式
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6.7 签订合同

该环节由审图机构操作。

6.8 任务分配

该环节由审图机构操作。

6.9 项目审查

该环节由审图机构操作。
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6.10 意见图纸下载

意见图纸下载或者在线查看如下图所示：

图 111 意见图纸下载

图 112 意见图纸查看
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6.11 审查意见书及审图联系方式

审查意见书查看及各专业审图老师联系方式，如下图所

示：

图 113 审查意见书查看及各专业审图老师联系方式
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6.12 意见回复

打开项目，上方进度条点击至“*审修改”（一审修改、

二审修改等），点击“回复意见书”菜单，进入意见回复界

面，对审图提出的意见内容进行修改回复、填写各专业的回

复人、联系电话后，先点击“暂存”，再点击“回复确认”

即可完成意见回复。

图 114 意见回复

说明：

（1）当勘察单位、设计单位为同一家单位时，需要在

勘察单位、设计单位均完成意见回复、回复人、联系电话填

写后，才能提交；

（2）意见回复，请先点击暂存，再点击回复确认。
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6.13 修改图纸上传

修改回复的图纸仍在完善材料处上传，需要点击对应的

审查阶段，如：一审修改，上传二审的图纸，则需要在完善

材料-报审图纸处点击“二审”

说明：

（1）修改阶段，完善材料中，专业列表、单体详情中，

可以补充专业、单体；

修改图纸需要上传哪些？以一个 DWG文件为单位，若

果一个 DWG 文件中存在图框图纸内容修改，则上传整个

DWG文件；如果一个 DWG文件中没有图框图纸内容修改，

则该 DWG文件不需要上传；

（2）图纸打包详见“6.4.4.2图纸打包”。

图 115 修改图纸上传
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6.14 合格图纸下载

打开项目，点击合格证发放阶段，点击“已盖章合格图

纸下载”按钮，即可进行合格图纸下载，点击后，等待进行

下载，请勿重复点击。

图 116 合格图纸下载

说明：

（1）没有“已盖章合格图纸下载”按钮，可能原因为：

①登录的账号是否正确：应登录设计单位上传图纸的账

号或者是设计单位管理员账号进行下载（建设单位或者别的

账号不能下载）；

②请确认合格证是否发放（桩基预审阶段图纸也需要发

放桩基预审合格证）；

③请联系审图机构确认是否点过“盖章确认”按钮，并

非审图盖章了就能下载，审图需要点过盖章确认按钮后才能

下载。

（2）盖章图纸缺失，请联系审图机构复核。
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6.15 合同、合格证下载

打开项目，选择“签订合同”、“合格证已发放界面”

即可进行相应的合同、合格证下载，如无法下载，请联系审

图机构盖章。

图 117 已盖章合同下载

图 118 已盖章合格证下载
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6.16 设计变更

设计变更，由建设单位账号发起，申报设计修改工程。

图 119 设计修改工程申报

项目登记时，输入原主体报审号后，点“继续”后关闭

窗口，将自动获取原主体的申报信息，请根据实际情况进行

本次变更项目申报信息的修改。

图 120 输入原主体报审号，获取信息

申报界面需要选择：一般变更还是重大变更，一般变更

分为审图和不审图情况，请根据实际情况选择申报！

重大变更：走审图流程、修改图纸加盖审图章；

一般变更-审图：走审图流程、修改图纸加盖审图章；

一般变更-不审图：类似备案，不走审图流程、修改图纸
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不会加盖审图章。

图 121 重大设计变更

图 122 一般设计变更
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6.17 项目作废

针对项目申报信息填写错误或者其他原因需要将审图

项目作废的，登录建设单位账号，打开项目，进度条选择“网

上申报”，点击“作废”按钮，输入作废理由后，点击“确

定”按钮即可完成项目作废。

说明：

（1）只有未受理的项目才能自行作废；

（2）针对已经受理的项目无法自行作废，需提供情况

说明提交至审图，由审图提交给管理部门进行统一作废。

图 123 项目作废
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第 7 章 政策文件

7.1 《关于统筹推进施工图审查和民用建筑节能审查改革

的实施意见》

政策文件链接地址：

https://zjw.ningbo.gov.cn/art/2020/11/30/art_122956120

0_1628423.html

7.2 《宁波市建设工程勘察设计在线变更管理暂行办法》

甬建发〔2022〕2号。政策文件链接地址：

https://zjw.ningbo.gov.cn/art/2022/1/7/art_1229561200_

1732084.html

7.3 《浙江省城镇房屋建筑单体赋码落图导则》

链接地址：

https://zjjcmspublic.oss-cn-hangzhou-zwynet-d01-a.inte

rnet.cloud.zj.gov.cn/jcms_files/jcms1/web3162/site/attach/0/c

31378a7a36349afa47554bb7ad9c073.pdf
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第 8 章 技术支持联系方式

技术支持 QQ群：1067676277

技术支持 QQ号：2758149626、2850363679、3435954975

宁波市建筑单体赋码落图沟通群 1#QQ群：962695569
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