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1 审查管理 

1.1、未受理项目 

 该模块主要用于图审机构查看通过主管部门受理后的项目，并且

通过查看项目信息、图纸材料等来决定是否受理该项目。如图所示： 

 

1.1.1、查看项目信息 

 选择需要查看的项目记录，点击“查看项目信息按钮”来查看项

目信息，如图所示： 



 

 

1.1.2、项目受理 

 图审机构查看送审信息如果符合受理规范后，点击“项目受理”

按钮对项目进行受理，如图所示： 



 

1.2、已受理项目 

 图审机构可通过该模块查看本机构已经受理过的项目，如图所示： 

 

 

 



1.3、审查阶段管理 

 图审机构可通过该模块安排项目各专业审查人员及主审人。 

 

1.3.1、安排主审人 

 选择需要安排审查人员的项目，点击“审查阶段管理”按钮进入

安排审查人员界面，然后点击“选择主审人”按钮选择项目的主审人，

如图所示： 

 



 

 

1.3.2、安排专业审查/审定人 

 点击添加按钮，选择需要安排的专业，然后点击“选择审查人”、

“选择审定人”来进行安排，安排完毕后点击保存按钮，审查人员就

能在电子审图看到项目了，如图所示： 



 

1.3.4、反馈意见管理 

 图审机构可通过该模块将审查意见反馈给勘察设计单位，选择需

要反馈的项目点击审查意见管理，点击“意见反馈”按钮将审查意见

发送给勘察设计单位来进行回复，如图所示： 

 



 

1.3.5、合格项目及合格书打印 

 图审机构可通过该模块查看本机构审查合格的项目，如图所示： 

 

 



 

2 审查机构管理 

2.1、图审机构信息维护 

 图审机构可通过该模块维护本机构部分单位信息。如图所示： 

 



 

2.2、人员管理 

 图审机构可通过该模块维护本单位的审查人员，设置登录电子审

图的用户名、密码和审查权限，如图所示： 

 

 



3 网签管理 

3.1、审查合同确认 

 在“审查合同确认”模块，点击添加按钮填写网签合同信息，填

写完毕后发送给各单位进行确认，如图所示： 

 

 

 



 

 

4 电子审图系统 

4.1、软件运行环境 

需要先安装 CAD201O，再安装电子审图系统。 

4.2、电子审图系统登录 

审查老师的用户名密码由图审机构网页端的人员管理模块进行维

护，输入审查老师的账号密码进行登录，首页登录需要设置行政编码。 



各区县行政编码选择**（新） 如图所示： 

 

4.3、系统主界面 

如图所示： 

  



4.4、左侧查询面板功能 

4.4.1、项目查询 

点击左侧查询面板的选择按钮，可在“在审项目”模块查找分配

本账号还未审查完毕的项目，“已审项目”模块是本次审查阶段已经

审查完毕的项目，“审结项目”模块是已经审查合格的项目。选择项

目后可获取到项目所有的图纸。如图所示： 

 

 



4.4.2、图纸查询 

可根据专业、阶段、单体信息来快速查找图纸。如图所示： 



 

4.5、图纸管理功能 

4.5.1、移动图纸 

1 点击“移动图纸后”，在图纸中显示有手的小图标，用户可以点击

拖动图纸进行移动。 

2. 如要退出，点击右键选择退出或按 Esc 按钮。如图所示： 

 



  

4.5.2、双屏显示 

点击“双屏显示”后，可以在两个显示器中显示，双屏显示可以

让用户对于两个图纸相互对比，可以更清晰的看到图纸的错误。如图

所示： 



 

4.5.3、单屏显示 

点击“单屏显示”后，即恢复单屏显示。如图所示： 

  



4.5.4、多图查看 

在左侧图纸目录单击选中需要进行比对的图纸，选中后点击多图

查看按钮，将图纸放到当前图纸的空白位置，在同一平面内进行比对，

如图所示： 

  

4.5.5、辅助工具（图纸对比） 

点击辅助工具后进入图纸对比页面，选择两张图纸点击“图纸对

比”进行对比，可以显示出两张图纸不同的地方（绿色为添加部分，

红色为删除部分），方便审查人员进行查看，如图所示： 



  

4.6、校审管理功能 

4.6.1、标注图纸 

1 用户首先需要选择条文类型、处理意见和违规以及建议类型 

2再选择标注样式，即图纸中选择的位置是矩形或圆形 

3设置文本高度 

4在意见框中输入意见或引用审查规范中的意见，再选择右侧的”标

注图纸“按钮，在图中选择意见的位置，点击左键即可标注完成。如

图所示： 



  

4.6.2、审查完毕 

用户点击审查完毕按钮，提示图纸审查完毕，确定后，表示当前

图纸已经审查完毕，在左侧图纸目录中该图纸小旗颜色变为绿色（绿

色表示审查完毕的图纸、黄色代表正在审查中还未审查完的图纸、红

色表示还未审查的图纸），表名该图纸已经审查完毕。在审查完毕时，

系统会自动生成问题图纸的 pdf 文件，并上传到服务器上。如图所示： 

  



4.6.3、是否盖章 

审查合格需要盖合格章的图纸，需审查人员在是否盖章处勾选出

来合格图，然后点击是否盖章，把需要盖章的合格图纸筛选出来，交

于专门的盖章人员进行盖章归档备案。如图所示： 

  

4.6.4、显示意见 

点击“显示意见”按钮将图纸所有标注的意见全部显示出来，如

图所示： 



  

4.6.5、隐藏意见 

点击“隐藏意见”图纸所有标注的意见完全隐藏，用户可以清晰

查看图纸。如图所示： 

  



4.6.6、修改意见 

点击“修改意见”按钮后，用户在图纸中点击需要修改的意见，

弹出修改审查信息对话框，上栏显示的是原审查信息，用户在下栏填

写要修改的意见，点击确定，即可修改意见，如不修改点取消按钮。

如图所示： 

 

4.6.7、删除意见 

点击“删除意见”按钮后，用户在图纸中选择要删除的意见，出

现如下提示，点击是，删除意见，否取消删除。如图所示： 



  

4.6.8、上传意见 

点击上传意见，有上传的意见提示上传成功，已经提交到互联网

上了，点击“审查完毕”按钮也可将上传图纸意见。提示完成后，上

传完的意见变成粉色，如果是没有上传意见到图审平台的，为红色。

如图所示： 



  

4.6.9、共性意见 

审查人员审查图纸时，若出现多张图纸全部都犯了同一错误的情

况，此时可以选择共性意见。将意见输入意见输入栏，点击共性意见，

此时选择本专业下出现同一错误的几张图纸(多选)，如图所示：



  

4.7、意见管理功能 

4.7.1、专业结论 

专业结论为专业审查人员填写的结论，该专业审查完毕后，由审

查人员出具一条审查结论，分为：通过、修改。审查人员可以查看在

图纸上标注的意见，也可以修改意见及意见类型，提交删除，意见定

位到图纸 ，添加文本意见是不针对某一张图纸所提的意见。检查无

误后可以提交专业结论。如图所示： 



 

4.7.2、项目结论 

该结论由主审人出具，所有专业审查人员审查出具专业结论后并

且所有图纸审查完毕后，主审人须出具一条项目结论，主审人只可以

查看专业审查人员审查的图纸，但是没有权限在图纸上进行修改，可

以查看到所有的专业结论，可以查看到相应的图纸审查意见。审查无

误后提交项目结论，该项目审查完毕，所有审查人员都不可以再进行

修改意见及结论。如图所示： 



  

4.8、图纸归档 

图审机构管理员账号才有此功能（默认账号为单位全称，密码为

1），选择已经审查合格的项目，点击“图纸归档”按钮进行合格图

纸归档。图纸归档备案完成后，勘察设计单位就能下载到归档的合格

图纸了。如图所示： 





  

4.9、面板管理 

4.9.1、关闭面板 

为了用户看图清晰、便捷，可以选择面板管理中的关闭面板，将

隐藏左侧的面板关闭。如图所示： 

  



4.9.2、显示面板 

显示左侧隐藏的项目查询面板。如图所示： 

 
 


